Voorbeeld veertiendagenbrief direct na vervaldatum factuur. 10 euro per aanmaning.
U kunt de omzetbelasting niet verrekenen.

Geachte heer/mevrouw,

Ondanks dat wij u op XX-XX-XXXX een factuur hebben gestuurd met als uiterste betaaldatum
XX-XX-XXXX, hebben wij tot op heden nog geen (volledige) betaling van u mogen ontvangen.

Wellicht is de factuur aan uw aandacht ontsnapt. Daarom willen wij u graag de gelegenheid geven
om alsnog tot betaling over te gaan zonder dat u incassokosten verschuldigd bent.

Voordat wij incassokosten in rekening mogen brengen, dienen wij u een termijn van 14 dagen te
geven, welke termijn ingaat de dag nadat deze brief bij u is bezorgd, waarbij wij zonder
tegenbericht aannemen dat deze brief uiterlijk de 2° bezorgdag na verzending bij u is bezorgd.

Het factuurbedrag van € XXX, XX dient derhalve UITERLIJK XX-XX-XXXX door u te zijn
voldaan op ons rekeningnummer (IBAN: NL0OO BANK 0000 0000 000).

Mocht u ook dan niet betaald hebben, dan zijn wij gerechtigd incassokosten tot een maximum van €
XXX,XX bij u in rekening te brengen. Omdat wij niet het onderste uit de kan willen halen, maar
wel de door ons in redelijkheid te maken kosten voor aanmanen op u zullen verhalen, brengen wij
per volgende aanmaning € 10,00 bij u in rekening.

In het geval dat wij een incassobureau in handen dienen te nemen, bent u de volledige
incassokosten vermeerderd met de omzetbelasting verschuldigd omdat wij de omzetbelasting niet
kunnen verrekenen met de Belastingdienst. Het bedrag aan omzetbelasting zal dan € XXX.XX
bedragen.

Het is derhalve in uw belang ervoor zorg te dragen dat u binnen 14 dagen de factuur alsnog
betaald.

Graag zien wij dan ook uw betaling tegemoet.

Met vriendelijke groet,



